
والأنشطةللبرامجالصرفسياسة

والعموميةالإداريةوالمصروفات



التنفيذيةاللجنة
الصرفمستنداتعلىتوقيعهاويعتبرالدفع،وآمرالصرفمعتمدةهيالتنفيذية،اللجنةتعتبر

تحريرأوالنقوددفعاختصاصه-بحسب-كلالأموالحفظعنللمسؤولينيجيزنهائياًتوقيعاًالمختلفة
الاحتياجات.شراءأوالبنكيةالإشعاراتاعتمادأوالشيكات

سليمبشكلتنفيذهابالضرورةيستلزممالية،نفقةعنهينشأتصرفلأيالتنفيذيةاللجنةاعتمادإن
ويعتبرالمعتمدة،المحاسبيةللإجراءاتوطبقاًالجمعيةلدىالمستعملةالنظاميةالمستنداتبواسطة
الإجراءات.هذهتنفيذصحةعنمسؤولاًوالإداريةالماليةالشؤونمدير

الصرفسند
سحبيجيزأوالنقود،دفعالصناديقلأمناءيجيزالذيالنظاميالمستندهوالصرفسنديعتبر
المعتمدة.الإجراءاتوبحسبالجمعيةعلىالمسحوبةالشيكاتبموجبالبنكمنالنقود

بموجبوالإدارية-العامةللمصاريفأووالأنشطةللبرامج-سواءًالجمعيةمصاريفسداديتم-1
التالية:الطرقبإحدىصرف،سندات

السقفيتجاوزألاعلىالنثرية،المصروفاتعهدةمنأوالنشاطعهدةمننقداً.1
ريال.10.000النقديللصرفالمحدد

ريال.10.000منلأكثرمعهاالمتعاملالبنوكإحدىعلىبشيك.2
بنكية.حوالة.3

ذلك،علىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرف،مسوغاتلجميعالمعاملةاستكمالمنالتأكديتم-2
طبقاًالتنفيذيةاللجنةمنالصرفواعتمادالمختصين،الموظفينمنعليهاالتوقيعاتوإكمال

المعتمدة.للإجراءات

والأنشطةالبرامجعلىالصرف
التشغيليةالخطةمتطلباتضوءفيالجمعيةفيوالأنشطةالبرامجعلىالصرفعمليةتتم

أنوينبغيالنشاط،علىالصرفطلبنموذجتعبئةخلالمنالمانح،منلرغبةأووموازنتها،
التالية:الأجزاءعلىالصرفطلبنموذجيحتوي
الصرف.بطلبالمعنيالقسمأوالإدارةبيانات.1
له.الصرفالمرادالبندأوالنشاطأوالبرنامجبيانات.2
المعتمد.والرصيدفيهااعتمادهتمحالفيالعامموازنةفيالبرنامجأوالبندرقمتحديد.3
للصرف.الطالبةالإدارةتوقيع.4



الصلاحية.صاحباعتماد.5
خلالمنأوالموازنةخلالمنالرصيدتوفريفيدبماوالإداريةالماليةالشؤونمديرتوقيع.6

للبرنامج.ودعمتبرعوجود
الأسباببتوضيحالإدارة)وتلتزمالماليةالإدارةمنخطيةبموافقةلآخربندمنالمناقلةتتم.7

لاحتىالمبلغمنهاسحبالتيالإدارةالىبالنسبةالمناقلةمبلغتعويضالىالحاجةومدى
بعد(.فيماماليعجزعليهايترتب

بنودبينمناقلةطلبنموذجإعداديتمما،نشاطأوبرنامجعلىللصرفرصيدتوفرعدمحالفي
الصرفعمليةإجراءيتمالمناقلةعمليةإتماموبعدبالصلاحية،المخولقبلمنواعتمادهالموازنة
الصرف.سندبموجب
التالية:البياناتعلىالموازنةبنودبينالمناقلةطلبنموذجيحتوي
إليه.النقلالمرادالبرنامج/البند.1
منه.النقلالمرادالبرنامج/البند.2
علىوالإداريةالماليةالشؤونإدارةتأكيدبعدالمناقلةإجراءعلىالإدارةمجلسموافقة.3

منه.النقلالمرادالبندفيرصيدتوفر
له.منحوصوللحينمؤقتنقلأمنهائينقلهيهلالمناقلةنوعيةتحديد.4

الصرفسندات
أحدعلىالجمعيةقبلمنمسحوبةشيكاتبموجبالمصروفاتسدادعندصرفسندتحريريتم

التالية:البياناتعلىالصرفسندويحتويمعها،التعامليجريالتيالبنوك
المستفيداسم.1
الحسابورقمعليهالمسحوبالبنكاسم.2
والحروفبالأرقامالمبالغ.3
المسحوبالشيكرقم.4
الصرفأسباب.5
الصرفلعمليةالمحاسبيالتوجيه.6
مديرراجعه،)أعده،الصرفسندومراجعةإعدادفياشتركتالتيالأطرافكافةتوقيع.7

والإدارية(الماليةالشؤون
لهمالمخولةالماليةالصلاحياتحدودوفيالصلاحيةأصحابتوقيع.8

الشيكات
ويراعىللمستفيد،البنكقبلمنالنقوددفعبموجبهيتمالذيالقانونيوالمستندالصكهوالشيك-1

يلي:مافيه



المستفيدةللجهةالصريحالاسمذكر.1
والحروفبالأرقامالمدفوعالمبلغتسجيل.2
الصلاحيةصاحبمنالاعتماد.3

يقومأنالحساباتقسمغيرعلىيحظركماشيك،صرفسندبدونشيكأيإصداريحظر-2
بإعداده.

التعاقدشروطذلكفيبماللصرفالمبررةالوثائقكافةالشيكاتصرفسندأصلمعيرفق-3
ثابتةونسخةالقيد،إثباتلأغراضالحساباتلقسمأصلمنالشيكاتصرفسندويتألفوالدفع،

الحاسوبيالنظاممنآلينموذجخلالمنأوالمراجعة،لأغراضالشيكاتصرفسنددفترفي
الآلية.السنداتبإصدارالمتعلقةالرقابيةللمتطلباتالحاسوبيالنظاماستيفاءمنالتأكدبعدالمالي

كماالصرف،سنداعتمادقبلالمراجعة،يفيدبماعليهاالتأشيرأوالصرفمستنداتختميجب-4
نهائية.بصفةالشيكأوالإذنإصداربمجردالصرفيفيدبماأيضاعليهاالتأشيريجب

ذلكشابهوماإيجاراتتسديدأومتداولةأوثابتةأصولأوخدمةلموردالشيكتحريرحالةفي-5
بالشيك.)قبض(تحصيلسندعلىالحصوليلزم

يوقعأنيجبالغيرتجاهالجمعيةذمةإبراءعلىإثباتدليلالشيكاتصرفسنديصبححتى-6
سندعلىالحصولمعالشيكاستلامهيفيدبماالرباعيالاسمذكرمعالسندمتنعلىالشيكمستلم
لذلك.الموجبةالحالاتفيقبض
للجهةتسليمهابعدأوللمستودعات،وإدخالهاالموردةالأصنافاستلامبعدالمدفوعاتتتمأنالأصل

بصرفالإيعازالعامللمديرويجوزالجمعية،مععقدهبتنفيذالموردقيامبعدأوللشراء،الطالبة
قبلالكافيةالضماناتعلىالحصولبشرطذلكالضرورةاقتضتإذامقدماًمنهاأجزاءًأوالقيمة
بالصرف.الأمر

قسميقومأنيجبمشترياتأوتعاقداتنتيجةمبالغأيةصرفعلىالتنفيذيةاللجنةموافقةقبل.1
وأنالتعاقد،بشروطواردهومايطابقصرفهالمطلوبالمبلغأنمنبالتحققالماليةالشؤون
يلي:مايراعى

منه.ومختومةالموردباسممطبوعنموذجوعلىأصليةالفواتيرتكونأن.2
منسوبيها.أحدباسموليسالجمعيةباسمالمستنداتهذهتكونأن.3
شراؤها.تمالتيالأصنافعنللمخازنالإضافةإذن.4
الإدارةمديربتوقيعريال1000عنقيمتهازادتإذاالموردةللأصناففحصمحضرإعداد.5

يفيدبماالفاتورةعلىالإدارةمديربتوقيعيكتفىذلكعنقلتفإنالصندوق،وأمينلهاالطالبة
المطلوبة.والمواصفاتللعيناتبمطابقتها

)الشراء(.التوريدأمرنسخة.6



المرتبطةالاعتماداتكافةاستيفاءمعاستلامها،ومحاضرالترميماتأوالأعمالمستخلصات.7
الاتفاقتملمامطابقتهامنوالتأكدوالتنفيذبالمتابعةالمعنيةوالإدارةالإشرافجهاتمنبها

عليه.
فور)صُرِفَ(بختمالمستنداتتختموأنصرفهايسبقلمالمستخلصاتأوالفاتورةبأنالتأكد.8

الثمن.سداد

الملغاةالصرفسندات
)منالسندلمعدالثلاثيوالاسمالإلغاءسببتوضيحمعنسختهمعالملغىالصرفسندأصليرفق

وتوقيعه.والإدارية(الماليةالشؤونإدارة

للصرفالمؤيدةالوثائق
المبررةالمستنداتمنوغيرهاوالكشوفوالفواتيروالبياناتالوثائقهيللصرفالمؤيدةالوثائق-1

هذهفيالمذكورةالصرفمستنداتمعترفقأنيجبوالتيالنفقاتصرفلعملياتوالمؤيدة
أوالأشغالأوالمستلزماتأوالمشترياتوبأنالصحيح،الوجهعلىتمتأنهايفيدبمااللائحة،
والبياناتالوثائقهذهتكونأنويجباستلامها،تمقدوأنهالجمعيةلصالحتمتقدالخدمات
فيه.المقدمةللتاريخمقاربةحديثةوبتواريخمنسوبيها،أحدباسموليسالجمعيةباسموالفواتير

اللجنةبموافقةالصرفيتمأنجازالصرفقبلمعينمبلغلاستحقاقالمؤيدةالمستنداتفقدتإذا-2
الصرفطالبعلىاللازمالتعهديأخذأنوبشرطالصرفسابقةعدممنالتأكدبعدالتنفيذية
فاقدبدلالصرفطالبيقدمأنويشترطالصرف،تكرارعلىتترتبقدالتيالنتائججميعبتحمل

المستنداستخداملمنعاللازمةالإجراءاتواتخاذاللازمالتحقيقإجراءبعدوذلكللمستندات،
الصرف.مستنداتمعالشأنهذافيأُجريالذيالتحقيقنتيجةإرفاقوجوبمعالأصلي

والأجورالمرتبات
التالي:التسلسلوفقوالأجورالمرتباتصرفعمليةتتم
ومنالإداريالمديرمنواعتمادهالموظفيناستحقاقاتكشفبتجهيزالبشريةالمواردقسميقوم.1

والإدارية.الماليةالشؤونإدارةإلىيرسلثم
الاحتسابعملياتمنوالتأكدالرواتبكشوفبمراجعةوالإداريةالماليةالشؤونإدارةتقوم.2

الكشف.فيالواردة
إدارةتقومالرواتبكشفعلىالتنفيذيةاللجنةمنوالتعميدالموافقةوأخذوالتدقيقالمراجعةبعد.3

وأرقاملهمستدفعالتيوالمبالغالموظفينبأسماءقوائمبطباعةوالإداريةالماليةالشؤون



واللجنةوالإدارية،الماليةالشؤونوإدارةالبشرية،المواردقبلمنويوقعالبنكيةحساباتهم
بالاعتماد.التنفيذية

للصرف.للبنكوإرسالهالجمعيةفيالصلاحيةصاحبقبلمنالخطابتوقيعيتم.4

التالية:الحالاتفيالمحددالتاريخقبلوالأجورالرواتبصرفيمكن
نفسوباتباعالتنفيذية،اللجنةموافقةبشرطشاكلتها،علىوماالرسميةوالأعيادالمواسم.1

المعتمدة.الرواتبصرفإجراءات
لصرفالمحددالموعدحلولبعدماإلىوجودهويستلزمالجمعيةخارجمهمةفيلموظف.2

الرواتب.
أخرى.استثنائيةإجازةأيأوالاعتياديةالسنويةإجازتهاستحقاقعندلموظف.3

نقداًالصرفيتمأنيجوزذلكومعالداخليالضبطلتحقيقبشيكاتيتمأنالصرففيالأصل-1
المؤقتة.والعهدالمستديمةالعهدخلالمناللائحةهذهفيالمحددةللقواعدطبقاً

طبيعةبحسبلديهاوجدتإنالمستديمةالعهدةمنالصرفمجالاتوقسمإدارةكلتحدد-2
يصعبوالتيالعاجلةالمصروفاتنطاقفيالمجالاتهذهتكونعامةبصفةولكننشاطها،
للتشغيل.الضروريةالنثريةوالمصروفاتلهاشيكاتاستخراجيتمحتىالانتظار

والأنشطة،للبرامجالمخصصةالعهدبينمستديمةأومؤقتةكانتسواءالعهدفيالفصليتم-3
العامة.التشغيلمصاريفأوالنثريةالمصروفاتلمواجهةالمخصصةوالعهد

منتستخدمشخصيةكعهدةبللهامستخدمةجهةأيأوالجمعيةأقسامعلىعهدهأيتسجللا-4
عليه.وتسجلمعينموظفقبل

صرفتولوحتىواحدحسابفيبينهماالدمجيجوزولاوالمؤقتةالدائمةالعهدةبينالفصليجب-5
الشخص.لنفس

سلفأوالحوافزأوالمكافآتأوالإضافيةالأجورأووالأجورالمرتباتصرفيجوزلا-6
المستديمة.العهدمنالموظفين

آخر.لموظفمعطاةماليةعهدةمخصصاتمنمالموظفماليةعهدةصرفيجوزلا-7
تسويتهاتتمأنبعدإلاآخرموظفإلىنقلهايجوزلاشخصيةعهدةالمستديمةالعهدتعتبر-8

اللجنةمنيعتمدوتسلماستلاممحضربذلكيعدأنعلىعنها،المسؤولالموظفطرفوإخلاء
الرقابةأوالحساباتقسمفيالعاملينلأحديعهدأنالأحوالمنحالبأييجوزولاالتنفيذية،
الداخلي.الضبطنظامعلىللمحافظةوذلكالمستديمةبالعهدالمالية

المستديمةالعُهد



علىمنهللصرفالجمعيةمعالمتعاونينأوالموظفينلأحديسلمالذيالمبلغهيالمستديمةالعُهدة
أوالجمعيةوبرامجلنشاطاتأكانتسواءًالعملاحتياجاتوفقوالعاجلةالنثريةالمدفوعات
يشارفعندماالمصروفةالمبالغتعويضيتمأنعلىوالإدارية،العامةوالاحتياجاتللمصاريف

النفاذ.منالمخصصالكليالمبلغ

بشكلذلك،العملاحتياجاتاقتضتإذالموظفيهمشخصيةعهدطلبالإداراتلمديرييحق-1
للمراجعةالتنفيذيةاللجنةإلىيقدمالصرف،ومجالاتللعهدةالأقصىالحدفيهايحددكتابي

والاعتماد.
التالي:النحوعلىونسخةأصلمنالماليةالعهدةطلبيحرر-2

صرفسندتحريرلأجلالتنفيذية،اللجنةقبلمناعتمادهبعدالحساباتلقسميرسلالأصل:.1
القيمة.تحويلأوالشيك

المستديمة.للعهدةالطالبةالجهةمعتبقىالوحيدة:النسخة.2
المبالغضوءعلىأقصى،كحدأشهرثلاثةكلالماليةللعهدةالأقصىالحدفيالنظرإعادةيتم-3

النقصان.أوبالزيادةالقرارالتنفيذيةاللجنةوتتخذفعلياً،المصروفة
يلي:ماالمستديمةالعهدةعنمسؤولاًيكونفيمنيشترط-4

الجمعية.فيالدائمينالعاملينمنيكونأن.1
والإدارية.الماليةالشؤونلإدارةالتابعالحساباتقسمفيعاملاًيكونألا.2
المالي.والتدقيقبالمراقبةمختصقسمأولجنةلأيتابعاًيكونألا.3

المسؤولللموظفبنكيتحويلنموذجأوشيكاتصرفسندبموجبالمستديمةالعهدةتُصرف-5
يلي:كماونسخةأصلمنيعدوالذيعنها،

الوحيدةالنسخةالأصل

الحساباتلقسميرسلشيكصرفسند
العهدةبطلبمرفقاً
منالموقعالمالية
التنفيذيةاللجنة

الصندوقلدىتبقى
المراجعةلغرض

الحساباتلقسميرسلللبنكيسلمبنكيتحويلنموذج
العهدةبطلبمرفقاً
منالموقعالمالية
التنفيذيةاللجنة



أولاًبالتفصيلالعهدةمصروفاتكافةلتسجيلخاصاًسجلاًالمستديمةبالعهدةإليهيعهدمنيمسك-6
والتدقيق.للمراجعةالدفترهذايخضعأنعلىالصرف،أذونواقعمنبأول

إدارةمنيُعتمدونسخة،أصلمننقديصرفسندعلىبناءالمستديمةالعهدةمنالصرفيتم-7
للتسويةالحساباتإلىويرسلالمستندات،معالأصليرفقبحيثوالإدارية،الماليةالشؤون

الصرف.طلبمعالمطابقةأجلمنالموظفلدىالنسخةوتبقىالمحاسبية،
تممالتعويضلها،واستعاضةتفريغكشفإعداديتمالنفاذمنالمستديمةالعهدةتقتربعندما-8

إدارةإلىوتقدمللصرف،المؤيدةوالمستنداتالصرفأذونأصولبهمرفقاًمنها،صرفه
صرفإذنيحررثملطبيعتها،طبقاًبالدفاتروتسجيلهاالمراجعةلأجلوالإداريةالماليةالشؤون

عنها.المسؤولللشخصالبنكيالتحويليتمأوشيك
عمليةمنالانتهاءفوروذلك"صُرِفَ"بختمالعهدةمنللصرفالمؤيدةالمستنداتكافةختمينبغي
عدممنويتأكدالشيكات،توقيععلىمفوضشخصآخرقبلمنالشيكتوقيعيتمأنبعدأيالدفع
)روجِعَ(.بختمبختمهاالمحاسبوقيامدفعهاتكرار

ويُعدالتنفيذية،اللجنةطلبعلىبناءوالمفاجئ،الدوريالجردلنظاميالمستديمةالعهدةتخضعأ.
تتخذثمالعهدة،منالمستفيدةالإدارةأوالقسمومديرالتنفيذيةاللجنةإلىيرفعتقريراًالجردبنتيجة

وجدت.إنالفروقلتسويةاللازمةالإجراءات
بعدالمحاسبيالنظامفيتسجيلهالأجلالحساباتإلىتحولالمستديمةالعهدةمستنداتمراجعةبعدب.

العهدةتسجيلعدمإلىالمحاسبانتباهمعطبيعتها،حسبالمستفيدةالحساباتعلىوتحملتحليلها،
مجملة.حساباتفيوإقفالهاإجماليبشكل

التالية:الحالاتفيالمستديمةالعهدتصفى
بدايةفيكاملةتستعاضأنهاكماالصندوق،أوالبنكإلىمنهاالمتبقيويوردالماليةالسنةنهايةفي.1

الجديدة.الماليةالسنة
منها.الغرضلانتفاءتصفيتهالهاالطالبةالإدارةتطلبعندما.2
أوالمرضأوكالإجازةالأسبابمنسببلأيآخرموظفإلىموظفمنلنقلهاالحاجةعند.3

العمل.إنهاءأوالوفاة
يلي:ماالمستديمةالماليةالعهدمنالصرفعمليةتتطلبأ.
مسلسلة.بأرقاممطبوعةدفاترمنصرفسنداتاستخدام.1
الصلاحية.صاحبقبلمنمصادقةالصرفسنداتتكونأن.2
سندأوبالاستلام)مستندالسداديفيدبماالعهدةعنالمسؤولالشخصبواسطةعليهاالتوقيعيتم.3

قبض(.
والحروف.بالأرقامالمبالغكتابةتتم.4
المصروف.لأسبابكافٍوصفعلىالصرفسنديحتويأنيجب.5
موظفيها.أحدباسموليسالجمعيةباسمالمستنداتتكونأن.6



تقديمها.لتاريخمقاربةبتواريخالمستنداتتكونأن.7
الصلاحية.صاحبقبلمنلهاالمحددالمبلغعنالمستديمةالعهدةمنيصرفمايزيدألا.8
نوعيوضحداخلينموذجاستخداميتمللصرفمؤيدمستندعلىالحصولتعذرحالةفيب.

التنفيذيةاللجنةمنويعتمدالعهدة،مستلمإدارةمديرمنويوقعبه،والقائمتفصيلياًالمصروف
ألففقط–ريال1000مبلغيتجاوزلاوبماالحدود،أضيقوفياستثنائيةحالاتفيذلكويكون
غير.لاسعوديريال

المؤقتةالعهدة
قيمتهالمعروفغيرللإنفاقعملموقعأوإدارةأيفيالموظفينلأحديسلمالذيالمبلغهيالمؤقتةالعهدة

السوق.منمباشرشراءعمليةلإتماممقدماًبدقة
الطلبهذافييحددأنعلىمعينةإدارةمنطلبعلىبناءالتنفيذيةاللجنةمنالمؤقتةالعهدةتعتمدأ.

كماونسخة،أصلمنويحررله،ستصرفالذيوالموظفالصرفومجالاتالعهدةهذهمقدار
يلي:

التحويلأوالشيكصرفنموذجإعدادأجلمناعتماده،بعدالحساباتقسمإلىويرسلالأصل:.1
البنكي

المراجعة.لأغراضالمؤقتةللعهدةالطالبةالإدارةمعوتبقىالوحيدة:النسخة.2
مؤيدةمستنداتعلىوبناءأجله،منطلبتالذيللغرضإلاالمؤقتةالعهدةمنالصرفيجوزلاب.

المستديمة.العهدعلىينطبقكماوالموضوعية،الشكليةالنواحيتستوفيللصرف
إلامستديمةأومؤقتةأخرىعهدةحوزتهفيكانإذاالأشخاصلأحدمؤقتةعهدةصرفيجوزلاج.

تسويتها.بعد
يلي:ماالمؤقتةالعهدةعنمسؤولاًيكونفيمنيشترطد.
الجمعية.فيالدائمينالعاملينمنيكونأن.1
والإدارية.الماليةالشؤونلإدارةالتابعالحساباتقسمفيعاملاًيكونألا.2
المالي.والتدقيقبالمراقبةمختصقسمأولجنةلأيتابعاًيكونألا.3

والذيأنعلىعنها،للمسؤولبنكيتحويلنموذجأوشيكاتصرفسندبموجبالمؤقتةالعهدةتصرف
يلي:كماونسخةأصلمنيعد

الوحيدةالنسخةالأصل

الحساباتلقسميرسلشيكصرفسند
العهدةبطلبمرفقاً
منالموقعالمالية
التنفيذيةاللجنة

الدفترفيتبقى
المراجعةلغرض



الحساباتلقسميرسلللبنكيسلمبنكيتحويلنموذج
العهدةبطلبمرفقاً
منالموقعالمالية
التنفيذيةاللجنة

أجله،منصرفتالذيالغرضانتهاءتاريخمنأيامعشرةتتجاوزلامدةفيالمؤقتةالعهدةتسويةتتم
وبعدالصلاحية،صاحبمناعتمادهابعدوالفحصللمراجعةالحساباتإلىالمستنداتوتقدم
الدفاترفيتسجلثمالمعتمدة،التوريدإجراءاتبحسبالبنكأوالصندوقإلىمنهاالمتبقيتوريد
لطبيعتها.طبقاًالمستفيدةالحساباتعلىوتحمل

التالية:الحالاتفيالمؤقتةالعهدتصفى
البنك.إلىمنهاالمتبقيويوردالماليةالسنةنهايةفي.1
منها.الغرضلانتفاءتصفيتهالهاالطالبةالإدارةتطلبعندما.2
أوالمرضأوكالإجازةالأسبابمنسببلأيآخرموظفإلىموظفمنلنقلهاالحاجةعند.3

العمل.إنهاءأوالوفاة
الآليالحاسبوتجهيزاتوالمفروشاتوالأثاثوالأدواتوالمعداتالأجهزةمثلالشخصيةالأصولإن

تحتووضعهاشراؤهايتمأوالجمعية،مستودعمنتصرفالتيالنقلووسائلالاتصالووسائل
فيوتسجيلهالقيدهاتخضعوظائفهم،مهامتنفيذلغرضالموظفينمنمجموعةأوموظفتصرف
عليهاوالمحافظةسلامتهاوعنعنهامسؤولاًويكونمسلمة،كعهدةوإثباتهاالعينية(العهد)سجل
عندالجمعيةإلىوإعادتهاالصحيحالوجهوعلىعليها،المتعارفالأصولحسباستعمالهاوحسن
الطلب.

يقممالمالجمعيةمنخدماتهتنتهيموظفلأيالذمةبراءةشهادةتمنحولاالخدمةنهايةتعويضاتتسددلا
المترتبةالقيمسدادأوعينية،أونقديةعهداًكانتسواءًعليهالمسجلةالعهدكافةوإخلاءبتسليم
يسلمها.لمالتيالعهدمنعليه

الغرضلهذاتعميدخطاباتأوسنويةعقودبموجبالخدماتمنالجمعيةاحتياجاتتأمينعلىالتعاقديتم
إليه.المخولةللصلاحياتوطبقاًالجمعيةفيالصلاحيةصاحبمناعتمادهابعد

وطبقاًالمتبعةالنظاميةالمستنداتبواسطةسليمبشكلتنفيذهابالضرورةيستلزمالخدماتعقوداعتمادإن
بهذهالمعنيللخدمةالطالبالقسمويعتبرللجمعيةالداخليةالأنظمةفيعليهاالمنصوصللإجراءات

الماليةالشؤونإدارةتأكدذلكويتطلبالعقود،هذهتنفيذصحةعنومسؤولوالخدماتالأعمال
الإدارةأوالقسمتوقيعخلالمنللخدمة،المقدمةالجهةمستحقاتأودفعاتصرفعندوالإدارية
المطلوب.الوجهوعلىالسليمبالشكلتمالخدمةتنفيذبأنالمعنية



الشروطفيهاتوفرتإذاالمنتهيةالعقودفيعليهاالمنصوصالشروطوبذاتالخدماتعقودتجديديجوز
الآتية:

مكتوبتقريروفقالسابقة،العقدمدةفيمرضيوجهعلىالتزاماتهبتنفيذقامقدالمتعهديكونأن.1
التنفيذية.اللجنةقبلمنومعتمدالمشرفة،الجهةقبلمن

تغيراتأيأوالعقد،موضوعالأجورأوالأسعارفئاتعلىواضحانخفاضطرأقديكونلاأن.2
المطلوبة.الخدمةومضمونشكلفيعامة




