
سياسة

المخالفاتعنالإبلاغ

البلاغاتمقدميوحماية



مقدمة

بعدفيماإليهاويشارالعلميةبناءلجمعية(بالسياسة)بعدفيماإليهاويشارالمخالفاتعنالإبلاغوإجراءاتسياسةتوجب
الأخلاقمنعاليةبمعاييرالالتزامالجمعيةومتطوعيوموظفيالتنفيذيوالمسؤولالإدارةمجلسأعضاءعلى(الجمعية)

مخالفةأيعنمبكروقتفيالإبلاغيتمأنالسياسةهذهوتضمنومسؤولياتهم.واجباتهموممارسةالعملأثناءالشخصية
بشكلذلكومعالجةالمستفيدينأوالمصلحةأصحابأوالجمعيةلهتتعرضقدمحتملتصرفسوءأوجديخطرأو

بكافةوالالتزاممسؤولياتهمأداءأثناءوالنزاهةالصدققواعدمراعاةالجمعيةلصالحيعملمنكافةعلىيجبكمامناسب.
أومخاطرأيةعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنكلتشجيعإلىالسياسةهذهتهدفبها.المعمولواللوائحالقوانين
مسؤولية.أيعلىينطويولاومقبولآمنالأمربهذاالقيامأنالىوطمأنتهممخالفات

النطاق

أوموظفينأوتنفيذيينمسؤولينأوإدارةمجلسأعضاءكانواسواءالجمعيةلصالحيعملمنجميععلىالسياسةهذهتطبق
أصحابمنلأيأيضاويمكناستثناء.أيوبدونالجمعية،فيمناصبهمعنالنظربصرفمستشارينأومتطوعين
مخالفات.أومخاطرأيةعنالإبلاغوغيرهمومتبرعينومانحينمستفيدينمنالمصلحة

المخالفات

تنظيميةمتطلباتأوتشريعيةأوقانونيةالتزاماتبأيالإخلالأوماليةأوجنائيةمخالفاتأيالخاطئةالممارساتتشمل
البيئة.أوالسلامةأوالصحةعلىخطراًتشكلالتيتلكأوداخلية
يلي:ماالحصر،لاالمثالسبيلعلىعنها،الإبلاغيتوجبالتيالمخالفاتوتشمل

التصرف.سوءأوالفساد(أوالرشوةذلكفي)بماالقانونيغيرالسلوك▪
دعمأوالأموالغسيلعملياتالقيمة،الأشياءاستخدامإساءةالكاذبة،النفقاتادعاءذلكفي)بماالماليالتصرفسوء▪

مشبوهة(.لجهات
أوالخاصةمصالحهلتعزيزالجمعيةفيمنصبهشخصاستخدام)مثلالمصالحتعارضحالاتعنالإفصاحعدم▪

الجمعية(.مصلحةفوقالآخرينمصالح
الرسمية(.الوثائقإتلافأوإخفاءإضاعة،ذلكفي)بماالاحتيالإمكانية▪
نوعها.كانأياارتكابهايحتملالتيأوارتكابها،يتمالتيأوالمرتكبة،الجنائيةالجرائم▪
صحيحة.غيربصورةتطبيقهاأوالداخليةالرقابةوقواعدوأنظمةبالسياساتالالتزامعدم▪
مبررة.غيرتفضيليةمعاملةالجهةتلكلمنحخارجيةجهةمنمستحقةغيرمكافآتأومنافععلىالحصول▪
قانونية.غيربطريقةسريةمعلوماتعنالإفصاح▪
المحاسبيةبالبياناتالتلاعب▪
وسلامتهمالموظفينصحةتهديد▪
الأخلاقيغيروالسلوكالمهنيالسلوكقواعدانتهاك▪



القانونيةالسلطاتأوالصلاحياتاستخدامسوء▪
أعلاهالمذكورةالمسائلمنبأييتعلقفيماوالتسترالصمتمؤامرة▪

الضمانات

تعرضهمعدموضمانالمخالفاتعنللإبلاغالعلميةبناءجمعيةلصالحيعملمنلكلالفرصةإتاحةإلىالسياسةهذهتهدف
الاجتماعيةمكانتهأومنصبهأووظيفتهفقدانلخطرالبلاغمقدمتعرضعدمالسياسةوتضمنلذلك.نتيجةالإيذاءأوللانتقام

نيةبحسنالمخالفةعنالإبلاغيتمأنشريطةمخالفة.أيةعنبالإبلاغقيامهنتيجةالعقابأشكالمنشكلولأيالجمعيةفي
مخطئ.بأنهذلكبعداتضحإذايهمولاومعقولة،صادقةاشتباهمعطياتالبلاغمقدملدىتتوفروأن
فيرغبتهعدمعندالبلاغمقدمهويةعنالكشفعدمتضمنالسياسةهذهفإنللمبلغ،الشخصيةالمصلحةحمايةأجلمن

البلاغمقدمهويةوسريةكتمانعلىللمحافظةومناسبممكنجهدكلبذلوسيتمذلك.خلافعلىالقانونينصلمماذلك،
سبيلعلىومنهاالبلاغ،مقدمهويةعنالكشفيتمأنبلاغأيمعللتعامليتوجبمعينة،حالاتفيولكنمخالفة.أيعن

منالمقدمالبلاغسريةعلىالمحافظةالبلاغمقدمعلىيتوجبكذلكمختصة.محكمةأيأمامالهويةكشفضرورةالمثال
تضمنكماالبلاغ.حولبنفسهتحقيقاتأيةإجراءعدمأيضاعليهويتوجبآخر.شخصأوموظفلأيكشفهوعدمقبله

السياسة.هذهوفقالمخالفاتعنالإبلاغبسببالبلاغمقدمإيذاءعدمالسياسة
مخالفةعنالإبلاغإجراءات●

حينه.فيالمناسبالإجراءاتخاذيسهلحتىمبكرةبصورةالمخالفةعنالإبلاغيفضل▪
البلاغقدمأنهإثباتعلىقادراًيكونأنيجبأنهإلاالبلاغ،صحةإثباتالبلاغمقدممنيطلبلاأنهمنالرغمعلى▪

نية.بحسن
طريقعنالمرفق(النموذج)وفقخطياالبلاغتقديميتم▪

oالدلممحافظة–السلامحيمحمد-بنسلمانالاميرشارعالبريدي:العنوان
oالإلكترونيالبريدأو:info@hemm.org.sa
oللجمعيةالتنفيذيللمديرالمناولةطريقعن(النموذجوفق)خطياالبلاغتقديميتمأو.

البلاغمعالجة●
إجراءذلكيتطلبقدإذذاتها.المخالفةطبيعةعلىالسياسةهذهوفقمخالفةأيعنالإبلاغبخصوصالمتخذالإجراءيعتمد

بلاغ:أيمعالجةفيالتاليةالخطواتاتباعويتمرسمي.تحقيقأوداخليتدقيقأورسميةغيرمراجعة
البلاغيكنلم)إذاللجمعيةالماليوالمشرفالإدارةمجلسرئيسباطلاعالبلاغاتاستلامعند(التنفيذي)المديريقوم▪

البلاغ.استلاممنأسبوعخلالالبلاغمضمون)علىسبقممنلأحدموجها
بعضحلويمكنيتخذه.أنيجبالذيوالشكلتحقيقإجراءيتوجبكانإذامالتحديدأوليةمراجعةإجراءيتم▪

تحقيق.لإجراءالحاجةبدونالبلاغات
للتواصل.هاتفورقمالبلاغاستلامبإشعارأيام10خلالالبلاغمقدمتزويديتم▪



لمماالنظرلإعادةقابلوغيرنهائياالقرارهذاويكونإضافي.تحقيقأيإجراءيتمفلنمبرر،غيرالبلاغأنتبينإذا▪
البلاغ.بخصوصإضافيةإثباتاتتقديميتم

البلاغفيللتحقيقالادارةمجلسرئيسإلىالبلاغإحالةيتمومبررة،معقولةمعطياتإلىيستندالبلاغأنتبينإذا▪
المناسبة.التوصيةوإصدار

تاريخمنعملأيامعشرةخلالالتوصيةوإصدارالبلاغفيالتحقيقمنالانتهاء)للجمعيةالتنفيذيالمدير)يجب▪
البلاغ.إحالة

والاعتماد.للمصادقةالمجلسرئيسالىتوصياته(للجمعيةالتنفيذيالمدير)يرفع▪
الساريالعملوقانونوتنظيماتهوالعمالالعملنظاملائحةوفقالمخالفةعلىالمترتبةالتأديبيةالإجراءاتتحديديتم▪

المفعول.
بأيالبلاغمقدمإعلاميجوزلاذلك،ومعإجراؤه.يتمتحقيقأيعنبمعطياتالبلاغمقدمتزويدممكنا،ذلككانمتى▪

آخر.شخصتجاهالسريةبالتزاماتالجمعيةإخلالعليهيترتبقدمماغيرهاأوتأديبيةإجراءات
معالجةطريقةتنسجمأنتضمنلاولكنهاومناسبة،عادلةبطريقةمخالفةأيعنالإبلاغمعبالتعاملالجمعيةتلتزم▪

.البلاغمقدمرغباتمعالبلاغ
:مخالفةعنإبلاغنموذجملحق:

هويته(بكشفالبلاغمقدميرغبلمإذاالجزءهذاتعبئةعدم)يمكنالبلاغمقدممعلومات

الاسم

الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الإلكترونيالبريد

البريدصندوقمعلومات

المخالفةمرتكبمعلومات

الاسم

الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الإلكترونيالبريد

شاهد(منأكثروجودحالةفيإضافيةورقةإرفاقوبالإمكانوجدوا.)إنالشهودمعلومات

الاسم



الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الإلكترونيالبريد

التفاصيل

المخالفةونوعطبيعة

بهاالعلموتاريخالمخالفةارتكابتاريخ

المخالفةحدوثمكان

المخالفةارتكابتثبتمستنداتأوبيانات

المخالفةارتكابفياشتركواآخرينأشخاصأسماء

أخرىتفاصيلأومعلوماتأية

التوقيع:البلاغ:تقديمتاريخ

الاعتماد

هذهوتحلم22/5/2021فيالسياسةهذه(الأولى)دورتهفي(الخامس)الاجتماعفيالجمعيةإدارةمجلساعتمد
.سابقاالموضوعةالبلاغاتمقدميوحمايةالمخالفاتعنالإبلاغسياساتجميعمحلالسياسة




