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 عامة  قواعد

 ( :1) مادة

 خلاف  السديا  يقتض لم ما لفظ كل جانب إلى المبينة المعاني اللائحة هذه ضدم  والواردة التالية بالألفاظ يقصدد

 -: ذلك

  العلمية بناء جمعية:  الجمعية

 . وإدارته الجمعية، على للإشراف العمومية الجمعية قبل م  المعي  المجلس هو : الإدارة مجلس

 .الإدارة مجلس رئيس: الرئيس

 .للجمعية التنفيذي المدير: المدير

 الإدارة  مجلس م  وتعتمد المالية الشدددد و  إدارة تصدددددرها التي المالية التقارير ع  عبارة هي: المالية القوائم

 النقددي التددق  وقدائمدة الددخدل وقدائمدة( الميزانيدة) مدالي مركز قدائمدة: وتتضدددددم  الخدارجي المددق  م  وتراجع

 .بدونها الميزانية تقرأ لا والتي للميزانية المتمة والإقصاحات

 مالية سدنة خلال للمنشدةة" التقديرية" المالية القوائم توضدح تقديرية مالية قائمة هي: للجمعية التقديرية الموازنة

 .للمنشةة المالية الخطة قي الأولى المالية الفترة تعد وهي قادمة،

 5 – 3) قادمة قترة خلال للمنشدددددةة" التقدديرية" المداليدة القوائم ع  تعبر ماليدة قائمدة هي: للجمعيدة المداليدة الخطدة

 .الخطة قي الأولى السنة هي الموازنة وتعتبر( سنوات

 عامة  أحكام

 ( :2) مادة

 الرقابة  وإحكام أموالها على المحاقظة يكفل بما للجمعية المالية المعاملات جميع على اللائحة هذه أحكام تسدري

 .عليها الداخلية

 ( :3) مادة

 كل  م  ديسدمبر شدهر م  الأخير اليوم بنهاية وتنتهي يناير شدهر م  الأول اليوم م  للجمعية المالية السدنة تبدأ

 . ميلادي عام

 ( :4) مادة

 .الأخطار جميع ضد وممتلكاتها أموالها على المحاقظة يكفل نظاما الجمعية تضع

 ( :5) مادة

 .المنشةة لوائح كاقة تنفيذ حس  ع  والمسئولة المالية اللائحة تنفيذ بها المناط الإدارة هي المالية الشئو  إدارة

 ( :6) مادة
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 وله اللائحة هذه أحكام مراعاة ع  الإدارة ومجلس التنفيذي المدير أمام الأول المسددد ول هو  المالي المشدددرف

 .والدولية السعودية المحاسبة معايير أحكام وق  ذلك تطبي  م  تمكنه التي الصلاحيات كاقة

 ( :7) مادة

 السددعودية المحاسددبة معايير مقتضدديات وق  سددنوية والربع المالية القوائم بإعداد للجمعية المالية الإدارة تلتزم

 الحسدابات  مراقب م  مراجعتها يتم أ  على القوائم، تلك لتاريخ التالي الشدهر م  25 قي أقصدى بحد والدولية،

 .القوائم تلك لإصدار تالية جلسة أول قي الإدارة مجلس م  تعتمد وأ  ،(الخارجي المدق ) الخارجي

 ( :8) مادة

 وق  المالية القوائم إصددار يتيح الذي بالشدكل آليا   أو  يدويا   سدواء المالي النظام بتطبي  المالية الشدئو  إدارة تلتزم

 .والدولية السعودية المحاسبة معايير مقتضيات

 ( :9) مادة

 الإسددلامية،  الشددريعة أحكام مع تتف ( المخاطر منخفضددة) مةمونة اسددتامارات قي الجمعية أموال توظيف يتم

 المالية  الشدئو  مدير الاسدتامارات هذه إدارة ويتولى الإدارة، مجلس يقرها التي والسدياسدات الإجراءات ووق 

 .الجمعية قي والاستامار

 ( :10) مادة

 اسدتلامها  وطر  وطبعها تموينها طريقة المالي المشدرف م  بتعليمات تنظم – قيمة ذات دقاتر – التالية الدقاتر

 والمسدددتعمل  الجديد ققد حالة قي تتبع التي والإجراءات الحفظ ومدد منها والمسدددتعمل الجديد وحفظ ومراجعتها

 ، (الكركتور) الأبيض الحبر اسدددتخدام أو  الحذف أو  المحو  أو  الكشدددط يجوز قلا القيمة ذات والمسدددتندات منها

  -: وهي

 .البنوك م  المستلمة الشيكات دقاتر

 .الصرف وإيصالات الصرف مستندات دقاتر

 .القبض مستندات دقاتر

 .الجمعية مستحقات تحصيل إيصالات نماذج دقاتر

 .المخاز  م  المهمات وصرف واستلام إضاقة مستندات دقاتر

 .البيع قواتير دقاتر

 .المستةجري  عقود دقاتر

 للجمعية  العامة  الموازنة مشروع تقديرات إعداد مراحل 

 ( :11) مادة
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 سدنة كل م  التاسدع الشدهر خلال المقبلة المالية للسدنة المالي للنشداط تقديرية موازنة بإعداد الجمعية إدارة تقوم

 .المالية السنة ذات م " أكتوبر" العاشر الشهر نهاية أقصاه موعد قي الموازنة تلك وتعتمد ميلادية

 ( :12) مادة

 -: الآتية الفرعية التخطيطية الموازنات م  للجمعية السنوية التخطيطية الموازنة تتكو 

 .الجاري بالنشاط الخاصة والاستخدامات الموارد وتشمل: الجارية الموازنة

 .بالاستامارات الخاصة والاستخدامات الموارد وتشمل: الاستامارية الموازنة

 .العام خلال المتوقعة النقدية والمدقوعات المقبوضات وتبي : النقدية الموازنة

 ( :13) مادة

 ويعممها  الأقسدام م  قسدم لكل التفصديلية الموازنة بإعداد الخاصدة والنماذج التعليمات المالي المشدرف يصددر

 مادة .المالي للمشددددرف ورقعها المسددددتقلة موازنتها إعداد قرعية وحدة كل تتولى وهكذا الجمعية، إدارات على

(14: ) 

 شدددكلها قي إدارة كل مع ومناقشدددتها الموازنة تقديرات إعداد لكشدددوف المالية المراجعة المالية الشددد و  تتولى

 .النهائي

 ( :15) مادة

 .التنفيذي المدير إلى النهائي بشكلها الموازنة مشروع رقع المالية الش و  إدارة تتولى

 ( :16) مادة

 قبل وإقراره لمناقشدته الإدارة مجلس على التالي للعام التقديرية الموازنة مشدروع عرض التنفيذي المدير يتولى

 .المالية السنة م " أكتوبر شهر" العاشر الشهر نهاية

 ( :17) مادة

 .شهريا   يظهر قد انحراف أي أسباب وتحليل الموازنة مراقبة ع  مسئوله المالية الش و  إدارة

 ( :18) مادة

 وهكذا للجمعية، الاقتصددادية الأنشددطة م  قرعي نشدداط لكل جارية تخطيطية موازنة اعتمادات تخصددي  يتم

 ومراقبة  ومتابعتها الاعتمادات هذه على للارتباط اللازمة السجلات الأنشطة لهذه المتابعة المالية الأقسام تمسك

 .بها الموازنة تنفيذ

 ( :19) مادة

 والتعاميم  القرارات مراعاة مع المسددتندات مراجعة بعد الموازنة قي الواردة الاعتمادات حدود قي الصددرف يتم

 .الاعتمادات تلك باستخدام يتعل  قيما بها المعمول

 ( :20) مادة
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 .وبنود وتجميعية وعامة رئيسية حسابات إلى الموازنة قي والمصروقات الإيرادات م  كل عناصر تقسم

 الموازنة  على والتعاقدات الارتباطات

 ( :21) مادة

 مجلس  على للعرض وجد إ  القصدور أوجه بيا  مع الاسدتامارية والمشدروعات التخطيطية الموازنة مراقبة يتم

 والإيرادات إسددددهامها نسددددبة وق  بها العمل بدأ التي للمشددددروعات الأولوية إعطاء مع اللازم لاتخاذ الإدارة

 يجوز  لا كما الاستامار موازنة بنود قي واردة غير بةعمال الارتباط يجوز ولا عليها، المترتبة أو  منها المتوقعة

. المالي المشددرف وإخطار التنفيذي المدير م  بمواققة إلا له المخصدد  الغرض غير قي اعتماد م  الصددرف

 ( :22) مادة

 المبالغ  جميع السدددجل هذا قي ويقيد الموازنة قي وارد اعتماد أو  نوع بكل الخاصدددة للارتباطات سدددجل يمسدددك

 .ارتباط كل ع  واقية وبيانات الموازنة قي المعتمد الإجمالي والمبلغ نوع كل على بها المرتبطة

 ( :23) مادة

 الشدددهر نهاية قي يتم أ  على مقبله مالية سدددنة إلى ترحل ولا المالية السدددنة بانتهاء القائمة الارتباطات تنتهي 

 .  الجديد العام قي بها ليعمل الاستامارية الموازنة الارتباطات تجديد المالية السنة م  عشر الااني

 ( :24) مادة

 يخ   ما على الارتباط ويتم للمشدروع المالية السدنوات على مالية سدنوات عدة تخ  التي التعاقدات تقسديم يتم

 حال وقي الحالية المالية السدنة م  العاشدر الشدهر نهاية قي القادم المالي العام موازنة خطة م  ققط الأول العام

 المنصدددرم المالية العام موازنة معدلات وق  الصدددرف يتم قهرية لظروف المالي العام بداية ع  الاعتماد تةخر

 .الجديد المالي للعام التقديرية الميزانية اعتماد ولحي 

 الاابتة  الأصول

 ( :25) مادة

 بياناتها  تقديم ويتم بالخدمة موجودة مادية أو  قنية لأسدددباب جردها يصدددعب التي الاابتة الجمعية أصدددول تعتبر

 .الأصول هذه تتبعها التي الاابتة الأصول سجلات واقع م  والقيمية الكمية

 ( :26) مادة

 المجموعات  م  للجمعية الاابتة الأصدددول وتتكو  المالية، السدددنة خلال الأقل على مرة الاابتة الأصدددول تجرد

 :التالية الرئيسية

 .الأراضي

 .والمراق  المباني
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 .والمعدات الآلات

 .صغيرة وأدوات عدد

 .اقيلة ومعدات وانتقال نقل وسائل

 .مكتبية وأدوات أااث

 .حيوية أصول

 .استبعادها تقرر اابتة أصول

 .أخرى أصول

 ( :27) مادة

 النسددب  تلك وتعتمد والدخل للزكاة العامة الهيئة تصدددرها التي( الإهلاك) الإطفاء نسددبة الجمعية إدارات تطب 

 .الإدارة مجلس م 

 ( :28) مادة

 المعدايير  وأحكدام مقتضددددديدات وق  الادابتدة للأصدددددول الفرعيدة المجموعدات بتطبي  المداليدة الإدارة مددير يفوض

 .السعودية المحاسبية

 ( :29) مادة

 وتراقب كمصدروقات وتابت المالية القوائم قي كةصدول تابت لا( سدعودي ريال300) م  اقل الأصدول مشدتريات

 والذي العهد سجل قي للقيد محكم نظام بوضع للجمعية المالي المدير ويكلف العهد، سجل قي إدراجها خلال م 

 . الجمعية بفروع مندوبها ولدي الرئيسي بالمركز للجمعية الإدارية الشئو  طرف يمسك

 الصرف  إجراءات

 ( :30) مادة

 ، سدلطة يعلوه لم  أو  لنفسده بالصدرف يةمر أ  المالية للسدلطات طبقا الصدرف اعتماد سدلطة لهم لم  يجوز لا

 الشدخصدي، باسدمهم الصدرف مسدتند أو  الشديك كا  إذا الصدرف مسدتند أو  الشديك على التوقيع لهم يجوز لا كما

 . الأعلى للسلطة المستندات هذه المالي المدير يوقع أ  المتكررة الرواتب حالة قي ويجوز

 ( :31) مادة

 وق  إلا الاعتمادات تجاوز أو  تعديل يجوز ولا لها المخصددددصددددة الأغراض قي المالية الاعتمادات تسددددتخدم

 .الإدارة مجلس م  والمحددة المرققة الصلاحيات

 ( :32) مادة

  -: الآتية الطر  بإحدى الجمعية م  الصرف يكو 
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 واعتمادها الصدرف وأذو  الشديكات تحرير قي والعناية الدقة يراعى أ  على) البنوك صدرف أوامر أو  شديكات

 (.الأزر  اللو  وذات الكروي الس  ذات الجاقة الأقلام باستخدام

 .للجمعية الرئيسي المقر وخارج للجمعية التابعة الجهات م  صرف إخطار

 .الخز  أمناء أو  الصرف مندوبي طري  ع  أو  والم قتة المستديمة للسلف المقرر النظام حدود قي نقدا

 ( :33) مادة

 والمعتمدة  والخز  للبنوك المبلغة التوقيعات لنماذج مطابقا( واا  أول) توقيعي  الصدرف مسدتند يحمل أ  يجب

 إ   م  والتحق  الصدرف مسدتندات مراجعة( الااني) بالتوقيع لهم المرخ  على يجب كما.  التنفيذي المدير م 

 .بالمستندات ورد لما مطابقة الصرف وأذو  بالشيكات المستح  واسم وأرقاما كتابة المبلغ

 البنكية  والإجراءات البنوك

 ( :34) مادة

 البنوك  م  أكار أو  بنك لدى الجمعية لأموال رئيسدددية جارية حسدددابات بفتح للجمعية المالية الشددد و  تكلف -أ
 أعضاء  م  الااة م  ااني  بتوقيع إلا الأموال هذه م  السحب يتم ولا الإدارة، مجلس م  وباعتماد الشرعية،

 .ترشيحهم على المجلس يتف  مم  المجلس

 ويصدرف  للجمعية الجارية الموازنة حدود قي الرئيسدي الحسداب م  تمويله ويتم الجمعية لإدارة حسداب يفتح - ب
 الموازنات ضدددوء قي الفروع قي المصدددروقات حسدددابات أيضدددا   منه ويمول الجمعية مقر شددد و  على منه

 .للفروع الفرعية

 الإيرادات حسداب خلال م  ويتم للمصدروقات وآخر الإيرادات حسداب: بنكيي  حسدابي  الفروع كاقة قي تفتح - ت
 الفرع مصددروقات حسدداب أما بالبنك، الرئيسددي الجمعية حسدداب إلى الفرع إيرادات لكاقة أسددبوعي تحويل

 .الفرع لمصروقات الجارية الموازنة ضوء قي الجمعية إدارة حساب م  قيمول

 ( :35) مادة

 .تجديدها يجوز ولا سحبها تاريخ م  سنة خلال للصرف صالحة تعتبر الشيكات

 ( :36) مادة

 وتنظيم  الصدرف وأذو  الشديكات لتوقير يلزم ما اتخاذ للجمعية الفرعية بالإدارات المالية الإدارة محاسدبي على

 .الداخلية الرقابة أحكام مع يتف  بما كعوبها وحفظ وحفظها تداولها طريقة

 ( :37) مادة

 حسددب  تحديدها يتم التي الصددرف اسددتحقا  على الدالّة المسددتندات بةصددول م يدة المصددروقات تكو  أ  يجب

 المدير م  وبتوقيع قاهرة لظروف إلا المسددتندات صددور بمقتضددى الصددرف يجوز ولا مصددروف، كل طبيعة

 إصددار قبل وماليا   إداريا   اعتمادا   حكمها قي وما الصدرف طلبات اعتماد يتم أ  ويجب يفوضده، م  أو  التنفيذي

 . اختصاصه حدود قي كل المختصي  م  الصرف مستندات



 

 

 

8 

 ( :38) مادة

 قاقد  بدل مسدتندات بموجب الصدرف يجوز به الوقاء قبل معي  مبلغ لاسدتحقا  الم يدة المسدتندات ققدا  حالة قي

 التعهد وأخذ الصدرف سدب  عدم م  والتةكد الفقد أسدباب م  التحق  بعد يفوضده م  أو  التنفيذي المدير م  تعتمد

 .الصرف على المترتبة النتائج جميع بتحمل الطالب على اللازم

 ( :39) مادة

 ع  ناشدئا   الضدياع أو  الفقدا  أو  التلف كا  إذا العهد م  الفاقدة أو  التالفة الأصدناف خصدم التنفيذي المدير يعتمد

 .عنه العهدة أمي  مس ولية ع  الإداري التحقي  يسفر ولم قهرية أسباب

 ( :40) مادة

 التي الحدالات قي أعمدال أو  مشدددددتريدات أو  خددمدات مقدابدل المقددم الددقع قي يرخ  أ  التنفيدذي للمددير يجوز

 العرف جرى التي المباني إيجارات ذلك م  ويسدددتانى المخت ، المدير م  توصدددية على وبناء ذلك تقتضدددي

 .مقدما   سدادها على التجاري

 ( :41) مادة

 لا) المالية الإدارة خارج تمسدك نقدية عهدة خلال م  اليومية والمصداريف الناريات لتغطية النقدي الصدرف يتم

 ولعدم الداخلية الرقابة أحكام ع  لمسدئوليتهم نقدية عهد ع  مسد ولي  يكونوا أ  المالية الإدارة لمحاسدبي يجوز

 (.المصالح تضارب

 التحصيل  أو  الصرف ومندوبي  المخاز  وأمناء النقدية  العهد أرباب

 ( :42) مادة

 أو  مبدالغ بدةي الاحتفداظ حكمهم قي وم  الصدددددرف ومنددوبي الخز  وأمنداء النقدديدة العهدد أربداب على يحظر

 . بها الاحتفاظ عملهم طبيعة تتطلب ولا طرقهم الغير تخ  نقدية قيمة ذات مستندات

 ( :43) مادة

 العداملي   غير م  يكونوا أ  على الجمعيدة كفدالدة تحدت العداملي  أحدد عهددة والم قتدة المسدددددتدديمدة العهدد تكو 

 عهدة تسددوية  بعد إلا آخر لشددخ  المسددتديمة العهد نقل يجوز ولا ،(المصددالح تضددارب لعدم) المالية بالإدارة

 المسدددتديمة العهد أمناء على الصدددرف ومندوبي الخز  بةمناء الخاصدددة الأحكام وتسدددري الأول، الشدددخ 

 عليها المنصو  للصلاحيات وققا منها والغرض مقدارها وتحديد المستديمة العهدة بإنشاء ويرخ  والم قتة،

 ويتم  أشدهر الااة كل الشدهري الصدرف متوسدط ضدعف أسداس على المسدتديمة العهدة مقدار ويحدد اللائحة بهذه

 المالية  القوائم إعداد عند تصفيتها أو  قيمتها م %  50 إلى رصيدها يصل عندما العهد م  المنصرف استعاضة

 محاسددب  بمعرقة معلومة غير مواعيد وقي الأقل على شددهر كل مرة المسددتديمة العهد جرد ويتم سددنوية، الربع

 كداقدة  قي أنده على ذلدك، التنفيدذي المددير رأى إذا العهدد هدذه بعض تصدددددفيدة عددم ويجوز ، المداليدة الإدارة م 
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 صددرف  وقف صددلاحية المالي المشددرف ويمنح المالي، العام نهاية قي النقدية العهد كاقة تصددفية يجب الأحوال

 .المالية القوائم تاريخ قي عهدهم تسوية ع  المتقاعسي  للعاملي  مستحقات أي

 ( :44) مادة

 وتحديد  بإنشدددائها الترخي  ويكو  محددة، لأغراض م قتة عهدة بصدددرف الترخي  الضدددرورة عند يجوز

 تسددوية  يتم أ  على المالية، الصددلاحيات جدول وق  المختصددة الإدارة بمعرقة منها والغرض ومدتها مقدارها

 قي الم قتة العهد اسدتخدام يجوز ولا لها، المحددة المدة تجاوز عدم ومع منها الغرض انتهاء قور الم قتة السدلفة

 واحد،  وقت قي واحد لشدددددخ  مالية عهددة م  بةكار يرخ  ألا ويجدب لهدا، المخصدددددصدددددة الأغراض غير

 .وقت أي قي الم قتة العهد جرد المالية وللإدارة

 ( :45) مادة

 على) الأموال نقدل مخداطر تخفيض يكفدل نظدام لوضدددددع المعنيدة بدالجهدات بدالاتصدددددال المدالي المددير تكليف يتم

 (.العقارات تحصيلات الأخ 

 الإيراد  واابات التحصيل  إجراءات

 ( :46) مادة

 كل  بإيرادات يوميا الحسددداب هذا ويغذي الجمعية لإيرادات مركزي حسددداب بفتح للجمعية المالية الإدارة تلتزم

 . الفرع قي التحصيل لواقعة عمل يوم أول أقصى بحد البنك قروع م  قرع

 ( :47) مادة

 ببطاقات أو  بنكية بتحويلات أو  شديكات عبر.........( حكمها قي وما الإيجارات) المنشدةة مسدتحقات تحصديل يتم

 على بناء التجارية البنوك طري  ع  التحصدديل يتم كما الغرض، لهذا المعدة التحصدديل مناقذ طري  ع  ائتما 

 .المالي المدير يصدرها التي للقواعد وققا وذلك أخرى مناقذ أي أو  معها تبرم عقود

 ( :48) مادة

 اليوم قي للبنك توريدها بدورها تتولى والتي – الخز  أو  للبنوك يوميا النقدية التحصديل مناقذ متحصدلات تورد

 بتظهير  قرع بكل المخت  المحاسددددب للجمعية المالي المشددددرف ويفوض ،(عمل يوم أول) الأكار على التالي

 .عنه ينوب وم  باسمه البنك وإخطار البنك لإيداعها المحصلة الشيكات

 ( :49) مادة

 إيداعها يتم لم التي النقدية الأموال قإ  وبالتالي( المحصدلة الجهة بنك) البنك إيداعه يتم بما المتحصدلات قيد يتم

 تحصديله  يتم بما المحصدلي  على مدينة أرصددة المالية القوائم قي وتظهر المحصدل على شدخصدية عهدة تعتبر

 .المالية القوائم لتاريخ تالي عمل يوم أول قي البنك إيداعها يتم أ  على البنوك، الرسمية العمل مواعيد بعد

 ( :50) مادة
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 -: التالي النحو  وعلى يوميا متحصلاته إيداع ع  المس ول هو  المحصل

 قبل إيداعها يتم الدوامي  بي  ما ومتحصدلات الصدباحية الفترة متحصدلات يودع أ  عليه الأول الدوام نهاية قي

 .التالي الدوام إلى حضوره

 لشدركة وتسدليمها يوميا الأموال تجميع على البنك مع بالاتفا  المالي المشدرف يكلف التحصديل مواسدم وقت قي

 .للبنك لتسليمها معتمدة أموال نقل

 ( :51) مادة

 قي النقدية المبالغ إابات ويتم الجمعية لإيراد المجمع الحسداب بمتابعة الجمعية إدارة قي المالي المحاسدب يفوض

 التحصدديل،  لعملية وققا التحصدديل تحت شدديكات حسدداب قي الشدديكات إابات يتم حي  قي الجاري، البنك حسدداب

 لحي   المحصدل على الرصديد تعلية مع البنك م  اسدتلامها صدلاحية المحصدل يمنح البنك م  شديك رد حالة وقي

 .العميل مع تسويته

 ( :52) مادة

 القيود إجراء –المعنيدة الإدارات م  إليده ترد التي البيداندات على بنداء – المخت  المدالي المحداسدددددب يتولى

 بها  المودع الجهة وحسب الإيراد نوع حسب المالية بالسجلات المتحصلات هذه قيمة لإابات اللازمة المحاسدبية

 .اللازمة المراجعة إجراء بعد وذلك الجمعية ع  نيابة التحصيل تولت التي المتحصلات هذه

 ( :53) مادة

 المحاسدب إخطار يتم الأسدباب، م  سدبب لأي تحصديل بدو  البنك م  المسدتةجري  أو  العملاء شديكات رد عند

 الشدددديكات هذه بقيمة العملاء مديونية وإعادة لإابات اللازمة المحاسددددبية القيود لإجراء بالتحصدددديل المخت 

 العملاء مطالبة لإعادة المختصدددة الجهات إلى المرتدة الشددديكات وترسدددل إلغائها، أو  تحصددديلها إعادة لمتابعة

 .اللازمة القانونية الإجراءات اتخاذ أو  نقدا القيمة سداد أو  بتصويبها

 ( :54) مادة

 م  أو  المدير يحددها والتي اللازمة الإجراءات اتخاذ بعد المفقودة للشددديكات قاقد بدل شددديكات إصددددار يجوز

 .يفوضه

 العاملي   مستحقات

 ( :55) مادة

 الشددهر  يعتبر منها يقتطع وما الشددهر م  جزء ع  حكمها قي وما مرتبات م  العاملي  مسددتحقات حسدداب عند

 .منه استقطاعات أي إجراء قبل بالمرتب ويعتد يوما   الااي 

 ( :56) مادة

 الحالي  الميلادي الشدددهر بداية م  الفترة وتغطى ميلادي شدددهر كل نهاية واحدة مرة العاملي  مرتبات صدددرف

 العطلة، لبدء سددداب  عمل يوم آخر قي الصدددرف يكو  رسدددمية عطلة المحدد الموعد واق  وإذا ، نهايته وحتى
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 نهاية  إلى 25 م  الفترة تصدادقت إذا والأعياد المناسدبات قي المرتبات صدرف موعد يقرر أ  المالي وللمشدرف

 لم  وبالنسددبة الشددهر، م  25 قبل كانت إذا المرتبات صددرف موعد للجمعية التنفيذي المدير ويقرر الشددهر،

 المرتبات تصرف ولا خدماتهم، انتهاء عند الفعلية العمل أيام ع  مرتباتهم تصرف الشهر خلال خدماتهم تنتهي

 .الصرف موعد حتى معتمدة إجازة على الموظف حصول حالة قي التنفيذي المدير بتوقيع إلا مقدما  

 ( :57) مادة

 للأسددداليب  وققا   ميلادي شدددهر كل نهاية شدددهريا   وتصدددرف البنوك قي حسددداباتهم على العاملي  مرتبات تحول

 كما الموظف باسدم شديك بموجب المرتب صدرف الحالات بعض قي ويجوز المالية الشدئو  إدارة لدى المعتمدة

 .الإدارية الش و  إدارة م  معتمد كتابي توكيل بموجب حكمه وما المرتب استلام قي الغير إنابة يجوز

 ( :58) مادة

 المحدددة المواعيدد قي الإدارة قي العداملي  ع  حكمهدا قي ومدا الاجتمداعيدة التدةميندات اشدددددتراكدات توريدد يراعى

 كداندت أي المخت  الموظف يتحملهدا ذلدك تنفيدذ قي للتقداعس تتبعده غرامدة لأي الجمعيدة تحمدل حدال وقي نظدامدا  

 .قيمتها

 ( :59) مادة

 يضددعها التي للقواعد طبقا للجمعية المملوكة العقارات قي الجمعية إدارة قي للعاملي  مسدداك  تخصددي  يجوز

 يتم  أ  أو  الأسددباب، م  سددبب لأي خدمته انتهاء أو  العامل نقل عند المسددك  يسددترد أ  على التنفيذي، المدير

 لسدددك  عقارات تةجير العمل ولمصدددلحة الاقتضددداء عند يجوز كما الجمعية، إدارة ر ية وق  نقدي بدل منحه

 ع % 20 تحمل للجمعية التنفيذي المدير بمواققة ويجوز الشدقيقة المنشدتت قي أو  الجمعية منشدتت قي العاملي 

 . المرتبات جدول قي المحدد الإيجارات مصاريف قي زيادة

 ومخصصاتها الديو  معالجة

 ( :60) مادة

 الديو  تحصدديل يجب كما تحصدديلها، قي المشددكوك المديونيات لتجنب جهودها كل المختصددة الإدارات تبذل

 الديو  هذه تقسدديط ويجوز قورا، الغير أو  بالشددركة العاملي  أو  المسددتةجري  أو  العملاء قبل للجمعية المسددتحقة

 .الصلاحيات جدول قي عليها المنصو  للصلاحيات وققا

 ( :61) مادة

 .قيها مشكوك ديو  مخص  تكوي  يتم وجيه مبرر بدو  أشهر ستة م  لأكار مديونية استمرار حالة قي

 ( :62) مادة

 .معدومة ديو  مخص  إلى المخص  تحويل يتم مالية سنة م  لأكار المديونية هذه استمرار حالة قي

 ( :63) مادة
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 .المالية الصلاحيات جدول قي الموضحة الصلاحيات وق  الديو  إعدام يتم

 ( :64) مادة

 .المالية القوائم قي وأعمارها الديو  جودة يوضح كشف إرقا  تم

 الضما   خطابات

 ( :65) مادة

 خطابات  وكذلك المقدمة والدقعات والنهائية الم قتة التةمينات ع  الجمعية لصددالح الصددادرة الضددما  خطابات

 وقابلة المفعول وسددارية مشددروطة وغير للإلغاء قابلة غير تكو  أ  يجب المسددتةجري ، م  المقدمة الضددما 

 أ   قيجب أجنبية بنوك م  صدددادرة الخطابات هذه كانت وإذا. بذلك لها المرخ  البنوك م  وصدددادرة للتجديد

 .المختصة المحلية البنوك أحد م  عليها مصدقا تكو 

 ( :66) مادة

 .الضما  خطابات م  الجمعية يد تحت ما على الحجز توقيع يجوز لا

 ( :67) مادة

 المحدد الموعد قبل وذلك المطالبة هذه أسدددباب تحقي  عند الضدددما  خطابات بقيمة البنك مطالبة مراعاة يجب

 بهذا الإخلال على يترتب عما شدخصدية مسد ولية مسد ولا العهدة صداحب ويعتبر الوايقة، سدريا  مدة لانتهاء

 .الإدارية الجزاءات على علاوة الجمعية على خسارة م  الالتزام

 الاعتماد 

 هدذه   م22/2/2020  قي(   الأولى)  دورتده قي(  عشدددددر الحدادي)  الاجتمداع قي الجمعيدة إدارة مجلس اعتمدد

 . الموضوع ذات قي السابقة اللوائح جميع محل وتحل المالية اللائحة

 

 

 المالية اللائحة

 العلمية  بناء لجمعية

 2020 – الأول  الإصدار
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